
BUPATI PASURUAN 

PROVINS! JAWA TIMUR 

PERATURAN BUPATI PASURUAN 
NOMOR 134 TAHUN 2022 

TENTANG 

PEDOMAN PENGELOLAAN ARSIP TERJAGA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PASURUAN 

Menimbang 

Mengingat 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PASURUAN, 

a. bahwa dalam rangka merespon dinamika perkembangan
penyelenggaraan pemerintahan daerah menuju pengelolaan
arsip terjaga lebih baik, perlu memperhatikan kebutuhan
regulasi yang selalu dinamis;

b. bahwa dalam rangka keutuhan, keamanan dan keselamatan
arsip negara yang berkaitan dengan keberadaan dan
kelangsungan hidup bangsa dan negara sebagaimana di
amanatkan Pasal 43 Undang-undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan, pencipta arsip perlu melaksanakan
pembuatan daftar, pemberkasan, dan pelaporan tentang
penyerahan arsip terjaga berdasarkan tata cara yang baku;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, maka perlu menetapkan
Peraturan Bupati tentang Pedoman Pengelolaan Arsip
Terjaga di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pasuruan;

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten di Lingkungan
Propinsi Jawa Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1950 Nomor 41), sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1965 tentang Perubahan
Batas Wilayah Kotapraja Surabaya dan Daerah Tingkat II
Surabaya dengan mengubah Undang-Undang Nomor 12
Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah Kota
Besar dalam Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa
Tengah, Jawa Barat dan Daerah lstimewa Yogyakarta
(Lembaran Negara Rebuplik Indonesia Tahun 1965 Nomor
19, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
2730);





















BABV 
PENUTUP 

Pasal 12 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 
Bupati ini dengan penempatannya dalam Serita Daerah Kabupaten Pasuruan. 

TELAH DI TELITI 

Pe·abat 

Sekretaris Daerah 

Asisten PKR 

Kepala Dinas 

Kabag. Hukum 

Sekretaris Dinas 

Kabid. 

Diundangkan di Pasuruan 
pada tanggal 3 Oktober 2022   
SEKRETARIS DAERAH, 

             ttd.

YUDHA TRIWIDYA SASONGKO

Ditetapkan di Pasuruan 
pada tanggal 3 Oktober 2022 
BUPATI PASURUAN,

            ttd.

M. IRSYAD YUSUF

BERITA DAERAH KABUPATEN PASURUAN TAHUN 2022 NOMOR 134 



LAMPIRAN : PERATURAN BUPATI PASURUAN 
NOMOR 134  TAHUN      2022
TANGGAL : 3 OKTOBER 2022 

PEDOMAN PENGEWLAAN ARSIP TERJAGA 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PASURUAN 

A. TEKNIK IDENTIFIKASI ARSIP TERJAGA
1. Identifikasi Arsip Terjaga dilaksanakan untuk menentukan arsip dinamis

yang masuk dalam kategori arsip terjaga.
2. Identifikasi arsip terjaga dilakukan melalui kegiatan sebagai berikut :

a. analisis fungsi organisasi;
b. pendataan arsip; dan
c. pengelolaan data

3. Analisis fungsi organisasi dilakukan untuk menentukan unit kerja yang
memiliki potensi menciptakan arsip terjaga (berkaitan dengan bidang
kependudukan, kewilayahan, kepulauan, perbatasan, perjanjian
intemasional, kontrak karya, dan masalah pemerintahan yang strategis).

4. Pendataan arsip dilaksanakan dengan:
a. mengelompokkan substansi informasi terhadap unit kerja yang

menciptakan arsip terjaga; dan
b. pengelompokan substansi informasi sebagaimana dimaksud dalam

huruf a dilakukan dengan menggunakan formulir pendataan arsip
terjaga.

Contoh 1.Formulir Pendataan Arsip 

Instansi (1) 

Unit Kerja (2) 

Jenis / Seri Arsip (3) 

Media Simpan (4) 

Klasifikasi Keamanan dan Akses (5) 

Volume (6) 

Kurun Waktu (7) 

Retensi (8) 

Tingkat Perkembangan (9) 

Kondisi Arsip (10) 

Nama / Petugas (11) 

Waktu Pendataan (12)



























4. Penyerahan naskah asli arsip terjaga oleh Pencipta Arsip kepada

Lembaga Kearsipan Daerah dilengkapi dengan berita acara

penyerahan naskah asli arsip terjaga;

5. Bupati melalui Lembaga Kearsipan Daerah menyerahkan salinan

autentik arsip terjaga yang diserahkan PD dalam bentuk softcopy

dan hardcopy ke Arsip Nasional Republik Indonesia setelah 

penandatangan berita acara serah terima arsip terjaga. 

D.1 PROSEDUR PENYERAHAN ARSIP TERJAGA

KEGIATAN DAN PROSEDUR PELAKSANA 

Kepada Lembaga 

Penyerahan Arsip Terjaga Kearsipan 

Provinsi 

i Kepada Lembaga 

Menyiapkan salinan asli arsip terjaga Kearsipan 

dan Berita Acara Penyerahan Salinan Provinsi 
Autentik Arip Terjaga 

i Kepada Lembaga 

Membuat surat penyerahan salinan asli Kearsipan 
arsip terjaga dari Gubernur terangkap 3 

i 
Provinsi 

Gubernur melalui Lembaga Kearsipan 
Provinsi menyerahkan salinan asli arsip 

terjaga dan Berita Acara penyerahan Kepada Lembaga 
kepada Arsip Nasional RI 

Kearsipan 

Provinsi 

TELAH DI TELITI 

Pejabat Tanru:i:al Paraf 

Sekretaris Daerah ' � 
Asisten PKR '�� V
Kepala Dinas 

1 .... Kabag. Hukum 
I\ 

Sekretaris Dinas ,, t � 

BUPATI PASURUAN,

 ttd.

M. IRSYAD YUSUF

Kabid. 

I 




